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SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
NEFORMALIOJO SVIETIMO IR PAGALBOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos neformaliojo $vietimo ir pagalbos skyriaus vedéjo
pareigybé yra priskiriama strukttiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis: neformaliojo §vietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas priskiriamas A lygio
pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, organizuoti neformaliojo $vietimo ir pagalbos skyriaus darba.

4. Pareigybés pavaldumas: Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinimg ir pedagogo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg;

5.3. lietuviy kalbos mokéjimas turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Zin., 2003, Nr. 123-
5618), reikalavimus;

5.4. mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu,;

5.5. turéti vadybos pagrindy Ziniy;

5.6. zinoti Svietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti
juos taikyti praktiskai;

5.7. Zinoti Siuolaikinés specialiosios pedagogikos, psichologijos pagrindus;

5.8. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti konsultacijas,
kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus gimnazijos bendruomenés santykius,
sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

5.9. bati pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas vykdo Sias funkcijas:

6.1. planuoja, organizuoja neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus darbg, derina skyriaus veikla
su kitais gimnazijos strukttiriniais padaliniais;

6.2. dalyvauja rengiant gimnazijos veiklg reglamentuojanciy dokumenty projektus;

6.3. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos ugdymo plana,

6.4. rengia neformaliojo Svietimo plang, organizuoja ir prizidri jo jgyvendinima;

6.5. vadovauja vaiko geroveés komisijai,

6.6. kuruoja ir koordinuoja bibliotekos veikla;

6.7. kuruoja ir koordinuoja bendrabucio veikla;



6.8. organizuoja ir kuruoja savalaikés, nuolatinés, kokybiskos ir visapusiSkos pagalbos mokiniams,
mokytojams ir mokiniy tévams teikima;

6.9. stebi, analizuoja mokiniy adaptacijos procesa, numato konstatuoty problemy salinimo budus;
6.10. inicijuoja, koordinuoja, vertina skyriaus darbuotojy ir klasiy vadovy veikla;

6.11. organizuoja su neformaliuoju $vietimu ir pagalba susijusius tyrimus ir vertina jy rezultatus;
6.12. organizuoja ir kontroliuoja mokyklos profesinio informavimo ir ugdymo karjerai planavima bei
vykdyma;

6.13. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja gimnazijos bendruomenés dalyvavimg su neformaliuoju
Svietimu susijusiuose renginiuose, kuriuos rengia ne gimnazija;

6.14. planuoja ir kontroliuoja mokiniy socialinés veiklos organizavima;

6.15. organizuoja ir kontroliuoja socialinés, psichologinés pagalbos mokiniams prioritety nustatyma,
pagalbos planavimg ir teikimg, konsultavimo bei Svietimo organizavimg mokykloje ir uz jos riby
teikima,

6.16. organizuoja tévy (globéjy, ripintojy) informavimg neformaliojo S$vietimo ir pagalbos
klausimais, organizuoja ir kontroliuoja mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) pedagoginj Svietimg ir
individualy konsultavima;

6.17. koordinuoja mokyklos kriziy valdymo plany projekty rengima;

6.18. organizuoja ir kontroliuoja plany, uztikrinanciy sveika, saugia, uzkertancia kelig bet kokioms
smurto, prievartos apraiSkoms bei zalingiems jproc¢iams aplinka, rengima;

6.19. rengia teisés aktuose numatytg su neformaliuoju Svietimu ir pagalba susijusig informacija
savivaldybiy bei valstybinéms organizacijoms ir institucijoms;

6.20. organizuoja ir kontroliuoja rySiy uZmezgima, palaikymg ir bendradarbiavima su socialiniais
partneriais, vietos bendruomene ir kitomis jstaigomis, dalyvavimg S$alies ir tarptautiniuose
projektuose, susijusiuose su neformaliuoju Svietimu ir pagalba;

6.21. konsultuoja ir kontroliuoja neformaliojo Svietimo ir pagalbos specialisty dokumentacijos
tvarkyma;

6.22. koordinuoja, teikia pagalbg ir prizitiri mokiniy savivaldos veikla;

6.23. nustatyta tvarka atsiskaito uz skyriaus darbg;

6.24. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedé¢jas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines
patyCias, smurta:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patyc€ias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje
erdveje arba gaves apie jas praneSima:

8.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi
reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;



8.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klaseés auklétoja apie patycias kibernetingje

erdvé¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranes$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas yra atsakingas uz savo pareigy tinkamg
vykdyma Siame pareigybés apraSyme:

9.1. neformaliojo $vietimo ir pagalbos skyriaus ved¢jas atsako uz savo pamoky (jei jy turi) kokybe;
9.2. neformaliojo $vietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas dalyvauja organizuojant visuotinius tévy
(globéjy, riipintojy) susirinkimus;

9.3. neformaliojo Svietimo ir pagalbos vedéjas koordinuoja gimnazijos jvaizdzio formavimo grupés
veikla, vykdo sklaida apie gimnazijoje vykdomas programas, pritraukia mokytis gabius menui
mokinius;

9.4. neformaliojo Svietimo ir pagalbos vedéjas rengia ir teikia direktoriui pasitilymus dél skyriaus
darbuotojy kvalifikacijos kélimo.
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