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SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos budétojo pareigybé yra priskiriama
nekvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti gimnazijos statiniy, teritorijos ir materialiniy vertybiy
sauguma.

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos iikio dalies
vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. mokéti naudotis prieSgaisrinémis priemonémis, prieSgaisrinés bei apsaugingés signalizacijos
valdymo jtaisais;

5.2. zinoti jstaigos vidaus darbo tvarka;

5.3. zinoti Kitus gimnazijos veiklag reglamentuojan¢ius dokumentus.

6. Budétojas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. $iuo pareigybés aprasymu;

6.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

5 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Budétojo funkcijos:

7.1. vykdyti gimnazijos patalpy, teritorijos ir prieigy steb¢jima, kontroliuoti paSaliniy asmeny
patekima ] jstaigos patalpas, uztikrinti viesgja tvarka ir materialiniy vertybiy apsauga;

7.2. priimti ir i8duoti drabuzius.

7.3. reikalauti, kad saugojimui priimami drabuziai buty Svaris, turéty apykaklés pakabas;

7.4. saugoti, i8duoti ir priimti auditorijy raktus;



7.5. sekti, kad auditorijose laiku biity pradétas ir baigiamas darbas (skambinti skambuciu
nustatyta administracijos tvarka);

7.6. teikti kopijavimo paslaugas;

7.7. priziuréti tvarkg ir drausme patalpose;

7.8. atlikti kitus smulkius darbus tvarkai ir §varai palaikyti;

7.9. reikalui esant gali biiti jpareigotas rinkti amortizacijos mokestj (uzZ naudojimasi muzikos
instrumentais, esanciais auditorijose) ir atsiskaityti uz surinkta mokestj paskirtam atsakingam
darbuotojui;

7.10. priimti laikinam saugojimui muzikos instrumentus, juos saugoti ir i§duoti;

7.11. pries jjungiant apsaugos sistema, jsitikinti, kad pastate neliko zmoniy, kad langai ir durys
uzrakintos, kad néra palikti jjungti elektros ir kiti prietaisai, kurie gali kelti grésme jstaigos saugumui.
Jei signalizacijos sistema nejsijungia — iSkviesti saugos tarnybos techninj personalg;

7.12. atvykti | gimnazija suveikus apsaugos signalizacijai ir kartu su atvykusiais reagavimo
ekipazo nariais atidZiai apzitiréti gimnazijos patalpas;

7.13. pastebéjus netvarka, gaisrg ir kt., nedelsiant informuoti administracijos atstovus arba
avarines tarnybas, imtis priemoniy zidiniui lokalizuoti;

7.14. esant reikalui turi dirbti ir Kitus darbus, kuriems yra apmokytas ir atestuotas arba
instruktuotas;

7.15. taktiSkai ir kult@iringai bendrauti su mokiniais, tévais, darbuotojais ir kitais lankytojais.

8. Niekam ir niekada neatskleisti apsaugos sistemy jjungimo ir i§jungimo kody.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Budétojas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtag mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Budétojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdveéje arba gaves apie jas pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galin€ius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. raStu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias kibernetinéje
erdv¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesSti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.It.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Budétojas atsako:



11.1. jam patikéto gimnazijos turto apsauga;

11.2. savo veiksmais ir neveiklumu padarytg jstaigai materialing zala;

11.3. patikétos informacijos slaptuma;

11.4. teisinga darbo laiko naudojima;

11.5. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

11.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektrosaugos
reikalavimy vykdyma.

12. Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma ar nevykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausming nuobauda skiria gimnazijos direktorius.




