SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PAREIGU, ] KURIAS SKIRIANT TEIKIAMAS PRASYMAS SPECIALIUJU
TYRIMU TARNYBAI DEL INFORMACIJOS PATEIKIMO

2021 m. gruodzio 16 d. Nr. V]-204/2021
Siauliai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo (galiojanti suvestiné
redakcija nuo 2022 m. sausio 1 d.) 17 straipsnio 4 dalimi:

1. Tvirtinu sgrasa pareigy, j kurias skiriant teikiamas praSymas specialiyjy tyrimy tarnybai
dél informacijos pateikimo:

1.1. Direktoriaus pavaduotojas tkiui;

1.2. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas;

1.3. Meninio ugdymo skyriaus vedéjas;

1.4. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas.

2. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja 2022 m. sausio 1 d.

Direktoré Regina Marozien¢



PATVIRTINTA

Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos
direktoriaus 2022 m. sausio 3 d.

isakymu Nr, V]-4/2022

SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
UKIO DALIES VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy Sauliats Sondeckio meny gimnazijos tkio dalies vedéjo pareigybé yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: Gikio dalies vedéjas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti gimnazijoje atlieckamas tikines operacijas, jas planuoti,
ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu bei prieZitra, organizuoti ir priZiGiréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

4. Pavaldumas: tkio dalies vedé¢jas pavaldus gimnazijos direktoriui.

T SKYRIUS )
SPECIAL['S REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukio dalies vedtjo kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstesnysis i§silavinimas arba specialus vidurinis i3silavinimas jgytas iki
1995 mety;

5.2. analogi8ka darl'o patirtis.

6. Ukio dalies vedéjas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. gimnazijos terilorijos prieZitiros tvarkg;

6.2. gimnazijos pasiaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo
ir priezifiros taisyk!:s;

6.3. turéti gerus koripiuterinio radtingumo jgidZius;

6.4. higienos normas ir taisykles;

6.5. darbo santykiu: reglamentuojandius jstatymus;

6.6. buhalterinés ar skaitos pagrindus;

6.7. prie$gaisrinés saugos taisykles;

6.8. civilinés saugos taisykles;

6.9. saugaus darbo taisykles;

6.10. pirmosios me:icininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

6.11. gimnazijos nu Jstatus, darbo tvarkos taisykles;

6.12. kitus gimnazi|s veiklg reglamentuojantius dokumentus bei norminius aktus;

6.13. savo pareigyts apraSyma.

7. Ukio dalies vedé as privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, r:glamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy saugg
ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos tuisyklémis;

7.4, darbo sutartim:

7.5. §iuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais gimnazi os vidiniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir

pan.).



III SKYRIUS
SI4S PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Ukio dalies vedé o funkcijos:

8.1. Organizuoti ir vadovauti gimnazijos fikio darbuotojy darbui, uZtikrinti, kad Gkio objektai buty
tinkamai prizitrimi ir naudojami, kad gimnazijos Ukis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas
gimnazijos veiklos sutrikimy;

8.1. Uztikrinti, kac. gimnazijos teritorija visada buty §vari ir tvarkinga, kad i§ jos pastoviai buty
$alinamos Siuk3lés, sausa Zolé, lapai, pasaliniai daiktai;

8.2. Uztikrinti, kad gimnazijos teritorijos poilsio ir sporto zonose esantys jrenginiai bty tvarkingi,
nepavojingi sveikatai;

8.3. Pasirtipinti, kad prie gimnazijos pastato pri¢jimas ir privaZiavimas biity visada saugus;

8.4. Nustatytu laiku organizuoti gimnazijos pastaty ir jy konstrukeijy sezonines bei negilines apZitras;
8.5. Organizuoti ap#itry metu rasty defekty paSalinima;

8.6. Ziemos metu o1 ganizuoti sniego valyma nuo gimnazijos pastaty stogy, nuo gimnazijos teritorijoje
esanéiy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstymg sméliu;

8.7. Uztikrinti, kad biity laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad bty
tinkamai pasiruos$te naujyjy mokslo mety pradZiai;

8.8. Uztikrinti, kac. laiku baty atliktas gimnazijos $ildymo sistemos paruo$imas rudens ir Ziemos
sezonui;

8.9. Organizuoti gimnazijos apripinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medzZiagomis, prietiisais, jrankiais ir jrenginiais;

8.10. Naudotis, vy«dant gimnazijos Uking veiklg, gimnazijos automobiliais ir biiti atsakingu uZ
automobiliy naudojimo kontrolg ir techning prieZiiirg;

8.11. Pagal patvirlintus reikalavimus tvarkyti transporto kelionés lapy dokumentacijg ir laiku
atsiskaityti buhalter jai;

8.12. Uztikrinti, ka:| visos gimnazijos patalpos kasdien biity valomos ir tvarkingos, atitikty higienos
normy reikalavimu;

8.13. Organizuoti i1 vykdyti vieSuosius pirkimus;

8.14. Organizuoti gimnazijos apriipinimg dezinfekavimo medZiagomis, valikliais, plovikliais, kuriuos
aprobavo Valstybir:? higienos inspekcija;

8.15. Kontroliuoti #r visi elektros jrenginiai techniskai tvarkingi ir gerai priZilirimi, ar dirbtuvése ir
kitur naudojami ele <tros jrenginiai jZeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy konstrukcijoje;

8.16. Kontroliuoti ar gimnazijoje esanti prane§imo apie gaisrg sistema patikimai veikia;

8.17. Pasirtipinti, kad gimnazijos patalpose biity gesintuvai pagal galiojancius prie§gaisrinés saugos
reikalavimus;

8.18. Uztikrinti, kad Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai biity laisvi,
neuzkrauti sultiZzusiiis baldais ir kitais daiktais;

8.19. Parengti raSytinj ir grafinj Zmoniy evakavimo kilus gaisrui plang ir grafinj plang pakabinti gerai
matomoje vietoje prie j€jimo j kiekvieng pastato auksta;

8.20. Pasirfipinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury biity krypties (gelbéjimosi)
zenklai;

8.21. Mokyti ir instruktuoti darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uZtikrinti, kad bity
parengta gimnazijo: ir atskiry gimnazijos objekty prie$gaisrinés saugos instrukcijos;

8.22. Mokyti ir instruktuoti darbuotojus civilinés saugos klausimais;

8.23. Reikalauti, ka ! visi gimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinés saugos reZimo, kad
kiekvieng dieng, biigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, pedagogai ir aptarnaujantis personalas
apzitréty patalpas, ($jungty visus elektros prietaisus;

8.24. Rengiant mol iniy $ventes uZtikrinti, kad patalpy iliuminacija buty jrengta pagal galiojancias
elektros jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medZiagy papuosaly, véliavéliy girliandos
bity kabinamos tik ten, kur néra pavojaus, kad jos uZsidegs;

8.25. Vykdyti teisélus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigliny nurodymus;
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8.26. Ukio dalies vedéjas savo veikloje privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, jstaigos nuostatais, Darbo tvarkos taisyklémis ir savo
pareigybés apragyn:i;

8.27. Esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus direktoriaus, nevir$ijant nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Ukio dalies ved¢jas atsako uz:

9.1. uz bendrg gimnazijos tikio bikle;

9.2. uz gimnazijos Ieritorijos, pastaty ir patalpy, gimnazijos baldy ir inventoriaus prieZilirg,

9.3. uz gimnazijos | nZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieZiiira;

9.4. uz mokymo patalpy ap§vietimo ir mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

9.5. uz gimnazijos apriipinimg materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis ir kt.);
9.6. uz gimnazijos sanitaring biiklg ir priesgaisring bei civiling sauga;

9.7. uz tkiniy operacijy einamajg finansy kontrole;

9.8. uz finansiniy l¢$y panaudojimg pagal patvirtintas sgmatas;

9.9. uz Viedyjy pirk.imo jstatymo reikalavimy laikymasi;

9.10. uz materialiojo turto sauguma, apskaitg, panaudojimg.

10. Ukio dalies ved:jui gali biiti taikoma drausminé, materialin¢ arba baudZiamoji atsakomybe, jeigu
jis:

10.1. dél savo neve klumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidZiai
vykdyti savo pareijas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;

10.2. davé darbuotcjams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

10.3. neatliko savo pareigy;

10.4. savo veiksmais padaré gimnazijai materialing Zalg.

Susipazinau ir sutiriku

(darbuotojo vardas,.pavardé, parasas)
Data



PATVIRTINTA

Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos
direktoriaus 2017 m. vasario 1 d.

jsakymu Nr. VI-37

SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
BENDROJO UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos bendrojo ugdymo skyriaus vedéjo pareigybe yra
priskiriama strukttriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis: bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, organizuoti bendrojo ugdymo skyriaus darba.

4. Pareigybés pavaldumas: Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti auksStajj universitetinj iSsilavinimg ir pedagogo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. lietuviy kalbos mokéjimas turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Zin., 2003, Nr. 123-
5618), reikalavimus;

5.4. mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu;

5.5. turéti vadybos pagrindy Ziniy;

5.6. zinoti Svietimo teikéjy veiklg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti
juos taikyti praktiskai;

5.7. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti konsultacijas,
kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZziamus gimnazijos bendruomenés santykius,
sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodZiu ir rastu;

5.8. biiti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas vykdo Sias funkcijas:

6.1. planuoja, organizuoja bendrojo ugdymo skyriaus darba, derina skyriaus veikla su Kkitais
gimnazijos struktiiriniais padaliniais;

6.2. dalyvauja rengiant gimnazijos veikla reglamentuojanc¢iy dokumenty projektus;

6.3. organizuoja visy klasiy bendrojo ugdymo programy turinio konkretinima, individualizavimg ir
jgyvendinima;

6.4. paskirsto mokinius j klases, tiesiogiai bendrauja su naujai priimtais mokiniais ir jy tévais;

6.5. dalyvauja sudarant pamoky tvarkaras¢ius, kasmet, iki mokslo mety pabaigos, sudaro bendrojo
ugdymo skyriaus mokytojy pedagoginio kriivio, paruosto kity mokslo mety finansinei tarifikacijai,
projekta, vykdo jo koregavima;

6.6. derina bendrojo ugdymo mokomyjy dalyky ilgalaikius planus, vykdo jy jgyvendinimo priezitira;



6.7. stebi kontroliniy darby grafikus, kontroliuoja jy atitikima higienos normoms;

6.8. organizuoja pasiruo$img diagnostiniams ir standartizuotiems testams, pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimui (PUPP) ir brandos egzaminams, atsako uz jy vykdyma, rezultaty analizavima,
tinkamg dokumentacijos tvarkyma;

6.9. koordinuoja skyriuje besimokanc¢iy mokiniy, dirban¢iy mokytojy dalyvavimg su ugdymo procesu
susijusiuose renginiuose;

6.10. organizuoja ir kontroliuoja savarankiSskg mokymasi ir mokyma namuose bei atsiskaityma;
6.11. atsako uz gimnazijos I'V klasés mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) supazindinima su brandos
egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu, organizuoja brandos egzaminy pasirinkima;
6.12. rengia ir teikia direktoriui pasitilymus dél reikalingy jsigyti vadovéliy, jy komplekty daliy,
mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros poreikio sarasus;

6.13. organizuoja ir koordinuoja skyriaus mokytojy metodiniy grupiy veikla;

6.14. teikia pagalbg skyriuje dirbantiems mokytojams, stebi, analizuoja ir vertina jy veikla;

6.15. organizuoja skyriuje dirban¢iy mokytojy bendradarbiavimg su kituose skyriuose dirbanciais
mokytojais, specialistais;

6.16. analizuoja skyriaus veiklos rezultatus, numato priemones skyriaus veiklai gerinti;

6.17. rengia ir teikia direktoriui ataskaitas apie vykdomy bendrojo ugdymo programy jgyvendinima;
6.18. teikia direktoriui pasitilymus dél ugdymo kokybés uztikrinimo ir skyriaus veiklos gerinimo,
skyriaus darbuotojy atestacijos, kvalifikacijos tobulinimo;

6.19. rengia ir nustatyta tvarka teikia SVIS ir suinteresuotoms institucijoms su skyriaus veikla
susijusius statistinius duomenis ir informacijg. Atsako uz pateikty duomeny tiksluma;

6.20. nustatyta tvarka atsiskaito uz skyriaus darba;

6.21. pagal kompetencijg dalyvauja gimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytose komisijose, darbo
grupeése;

6.22. vykdo kitas gimnazijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

8. Bendrojo ugdymo skyriaus vedé¢jas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdveje arba gaves
apie jas praneSimg:

8.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy paty¢iy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi
reikiamy priemoniy paty¢ioms kiberneting¢je erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinius suteikti asmenis (tévus
(globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
Kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie paty€ias kibernetingje

erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneS§img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.It.

V SKYRIUS



ATSAKOMYBE

9. Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas yra atsakingas uz savo pareigy tinkama vykdymg Siame
pareigybés aprasyme:

9.1. bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirtos dokumentacijos tvarkyma;

9.2. bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas atsako uz savo pamoky (jei jy turi) kokybe;

9.3. bendrojo ugdymo skyriaus vedéjas dalyvauja organizuojant ir vykdant mokiniy tévy (globéjy,
rupintojy) pedagoginj Svietimg ir individualy konsultavima, visuotinius tévy (globéjy, riipintojy)
susirinkimus.

SusipazZinau
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



PATVIRTINTA

Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos
direktoriaus 2017 m. vasario 1 d.

jsakymu Nr. VI-37

SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
MENINIO UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos meninio ugdymo skyriaus vedéjo pareigybé yra
priskiriama strukttriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis: meninio ugdymo skyriaus vedéjas priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, organizuoti meninio ugdymo skyriaus darbg.

4. Pareigybés pavaldumas: Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Meninio ugdymo skyriaus vedé€jo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj] universitetin} meninj iSsilavinimg ir pedagogo kvalifikacija;

5.2.turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. lietuviy kalbos mokéjimas turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Zin., 2003, Nr. 123-
5618), reikalavimus;

5.4. mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu;

5.5. turéti vadybos pagrindy Ziniy;

5.6. zinoti Svietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti
juos taikyti praktiskai;

5.7. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti konsultacijas,
kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZiamus gimnazijos bendruomenés santykius,
sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu;

5.8. buti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zzmonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Meninio ugdymo skyriaus vedéjas vykdo $ias funkcijas:

6.1. planuoja, organizuoja meninio ugdymo skyriaus darbg, derina skyriaus veiklg su Kkitais
gimnazijos struktariniais padaliniais;

6.2. dalyvauja rengiant gimnazijos veikla reglamentuojanciy dokumenty projektus;

6.3. organizuoja ugdymo plano sudarymg ir jgyvendinima;

6.4. organizuoja gimnazijoje vykdomy meninio ugdymo programy turinio konkretinimag,
individualizavimg ir jgyvendinima;

6.5. sudaro pamoky tvarkara$¢ius ir meniniy dalyky atsiskaitymy grafikus. Stebi jy vykdyma,
kontroliuoja atitikimg higienos normoms;



6.6. kasmet iki mokslo mety pabaigos sudaro meninio ugdymo skyriaus ir gimnazijos papildomo
mokymo skyriaus mokytojy ir koncertmeisteriy pedagoginio kriivio, paruosto kity mokslo mety
finansinei tarifikacijai, projekta. Mokslo mety eigoje vykdo pasikeitimy tarifikacijoje priezitira;

6.7. koordinuoja ir vadovauja metodinés tarybos veiklai;

6.8. organizuoja ir koordinuoja meninio ugdymo skyriaus metodiniy grupiy veikla;

6.9. teikia pagalbg meninio ugdymo skyriuje dirbantiems pedagogams, stebi, analizuoja ir vertina jy
veikla;

6.10. planuoja ir organizuoja meninio ugdymo skyriaus pedagogy kvalifikacijos tobulinima,
atestacija;

6.11. organizuoja meninio ugdymo skyriuje dirban¢iy mokytojy bendradarbiavimg su kituose
skyriuose dirbanciais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais;

6.12. rupinasi mokiniy ugdymo kokybe, stebi pazanga ir pasickimus, kartu su dalyky mokytojais
padeda spresti jiems kylancius ugdymosi sunkumus;

6.13. koordinuoja meninio ugdymo skyriuje besimokanc¢iy mokiniy, dirban¢iy mokytojy dalyvavima
Su ugdymo procesu susijusiuose renginiuose;

6.14. planuoja, bendradarbiauja ir teikia pagalbg vykdant gimnazijos mokiniy menin¢ raiSka
gimnazijoje ir uz jos riby;

6.15. organizuoja mokiniy individualiy ugdymosi plany sudaryma;

6.16. organizuoja ir kontroliuoja mokiniy priémima j gimnazijg ir klasiy komplektavima;

6.17. koordinuoja mokiniy su negalia integravimosi programy jgyvendinimo procesg;

6.18. organizuoja ir kontroliuoja meniniy dalyky savarankiska mokymasi ir mokyma namuose bei
atsiskaityma;

6.19. uztikrina teisés akty, reglamentuojanéiy su meniniais dalykais susijusiy brandos egzaminy
organizavimg ir vykdyma, reikalavimy jgyvendinima;

6.20. analizuoja meninio ugdymo skyriaus veiklos rezultatus, numato priemones veiklai gerinti;
6.21. dalyvauja gimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytose komisijose, darbo grupése, komandose;
6.22. teikia gimnazijos direktoriui pasitalymus dél ugdymo kokybés uztikrinimo ir skyriaus veiklos
gerinimo, skyriaus darbuotojy atestacijos, kvalifikacijos tobulinimo;

6.23. rengia ir teikia gimnazijos direktoriui ataskaitas apie meninio ugdymo programy jgyvendinimag;
6.24. rengia ir nustatyta tvarka teikia SVIS ir suinteresuotoms institucijoms su skyriaus veikla
susijusius statistinius duomenis ir informacijg. Atsako uz pateikty duomeny tiksluma;

6.25. nustatyta tvarka atsiskaito uz skyriaus darba.

6.26. vykdo Kkitus gimnazijos direktoriaus pavedimus;

6.27. dalyvauja organizuojant ir vykdant mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) pedagoginj Svietimg ir
individualy konsultavima, visuotinius tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Meninio ugdymo skyriaus vedé¢jas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:
7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin€ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

8. Meninio ugdymo skyriaus vedéjas, jtares ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves
apie jas pranesima:

8.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi
reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;



8.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinius suteikti asmenis (tévus
(globéjus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias kibernetingje

erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.It.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Meninio ugdymo skyriaus vedéjas yra atsakingas uz savo pareigy tinkamg vykdymg Siame
pareigybés apraSyme:

9.1. Meninio ugdymo skyriaus ved¢jas atsako uz gimnazijos I klasés mokiniy ir jy tévy supazindinimg
su vidurinio ugdymo programos nuostatomis.

9.2. Meninio ugdymo skyriaus vedéjas atsako uz skyriui priskirtos dokumentacijos tvarkyma.

9.3. Meninio ugdymo skyriaus vedéjas atsako uz savo pamoky (jei jy turi) kokybe.

Susipazinau
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



PATVIRTINTA

Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos
direktoriaus 2017 m. vasario 1 d.

jsakymu Nr. VI-37

SIAULIU SAULIAUS SONDECKIO MENU GIMNAZIJOS
NEFORMALIOJO SVIETIMO IR PAGALBOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos neformaliojo §vietimo ir pagalbos skyriaus vedéjo
pareigybé yra priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis: neformaliojo $vietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas priskiriamas A lygio
pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, organizuoti neformaliojo §vietimo ir pagalbos skyriaus darbg.

4. Pareigybés pavaldumas: Siauliy Sauliaus Sondeckio meny gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir pedagogo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. lietuviy kalbos mokéjimas turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Zin., 2003, Nr. 123-
5618), reikalavimus;

5.4. mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu;

5.5. turéti vadybos pagrindy Ziniy;

5.6. zinoti Svietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti juos
taikyti praktiskai;

5.7. Zinoti $iuolaikinés specialiosios pedagogikos, psichologijos pagrindus;

5.8. gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti konsultacijas,
kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus gimnazijos bendruomenés santykius,
sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodZiu ir rastu,

5.9. bati pareigingam, mandagiam, tolerantiskam, gebéti bendrauti su Zzmonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedé¢jas vykdo Sias funkcijas:

6.1. planuoja, organizuoja neformaliojo §vietimo ir pagalbos skyriaus darba, derina skyriaus veiklg su
kitais gimnazijos struktiriniais padaliniais;

6.2. dalyvauja rengiant gimnazijos veikla reglamentuojanciy dokumenty projektus;

6.3. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos ugdymo plana;

6.4. rengia neformaliojo Svietimo plang, organizuoja ir priziiiri jo jgyvendinima;

6.5. vadovauja vaiko gerovés komisijai;

6.6. kuruoja ir koordinuoja bibliotekos veikla;

6.7. kuruoja ir koordinuoja bendrabucio veikla;



6.8. organizuoja ir kuruoja savalaikés, nuolatinés, kokybiskos ir visapusiSkos pagalbos mokiniams,
mokytojams ir mokiniy tévams teikimg,;

6.9. stebi, analizuoja mokiniy adaptacijos procesa, numato konstatuoty problemy Salinimo budus;
6.10. inicijuoja, koordinuoja, vertina skyriaus darbuotojy ir klasiy vadovy veikla;

6.11. organizuoja su neformaliuoju $vietimu ir pagalba susijusius tyrimus ir vertina jy rezultatus;
6.12. organizuoja ir kontroliuoja mokyklos profesinio informavimo ir ugdymo karjerai planavimg bei
vykdyma;

6.13. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja gimnazijos bendruomenés dalyvavima su neformaliuoju
Svietimu susijusiuose renginiuose, kuriuos rengia ne gimnazija;

6.14. planuoja ir kontroliuoja mokiniy socialinés veiklos organizavima,;

6.15. organizuoja ir kontroliuoja socialinés, psichologinés pagalbos mokiniams prioritety nustatyma,
pagalbos planavimg ir teikimg, konsultavimo bei $vietimo organizavimg mokykloje ir uz jos riby
teikima;

6.16. organizuoja tévy (globéjy, rupintojy) informavimg neformaliojo $vietimo ir pagalbos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) pedagoginj Svietimg ir individualy
konsultavima,;

6.17. koordinuoja mokyklos kriziy valdymo plany projekty rengima;

6.18. organizuoja ir kontroliuoja plany, uztikrinan¢iy sveika, saugia, uzkertancig kelig bet kokioms
smurto, prievartos apraiSkoms bei Zalingiems jproc¢iams aplinka, rengimg;

6.19. rengia teisés aktuose numatytag su neformaliuoju Svietimu ir pagalba susijusig informacijg
savivaldybiy bei valstybinéms organizacijoms ir institucijoms;

6.20. organizuoja ir kontroliuoja rySiy uzmezgima, palaikymg ir bendradarbiavimg su socialiniais
partneriais, vietos bendruomene ir kitomis jstaigomis, dalyvavima $alies ir tarptautiniuose projektuose,
susijusiuose su neformaliuoju Svietimu ir pagalba;

6.21. konsultuoja ir kontroliuoja neformaliojo Svietimo ir pagalbos specialisty dokumentacijos
tvarkyma;

6.22. koordinuoja, teikia pagalbg ir prizitiri mokiniy savivaldos veikla;

6.23. nustatyta tvarka atsiskaito uz skyriaus darba;

6.24. vykdo Kitus gimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi 1 pagalba galinius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

8. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedé¢jas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje
erdveje arba gaves apie jas praneSima:

8.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi
reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus
(globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;



8.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycias kibernetingje erdvéje
ir pateikia jrodymus (i§saugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patycias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas. It.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus ved¢jas yra atsakingas uz savo pareigy tinkama vykdyma
Siame pareigybés aprasyme:

9.1. neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas atsako uz savo pamoky (jei jy turi) kokybe;
9.2. neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjas dalyvauja organizuojant visuotinius tévy
(globéjy, rupintojy) susirinkimus;

9.3. neformaliojo $vietimo ir pagalbos vedéjas koordinuoja gimnazijos jvaizdzio formavimo grupés
veikla, vykdo sklaida apie gimnazijoje vykdomas programas, pritraukia mokytis gabius menui
mokinius;

9.4. neformaliojo Svietimo ir pagalbos vedéjas rengia ir teikia direktoriui pasitlymus dél skyriaus
darbuotojy kvalifikacijos kélimo.

Susipazinau
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



